Utbildningsforvaltningen
IT- och digitaliseringsenheten 250516

Skapa lokalt konto pa En Till En elevdator

Denna manual beskriver hur du skapar ett lokalt konto pa den ETE
elevdator som du lanat och som du képer fran skolan.

OBS! Detta maste goras innan en elevdatorn kdps och plockas bort
fran vara system.

1. Borja med att klicka pad Windows-knappen ("flaggan”) pa
Aktivitetsfaltet:

OEE L=¢a| &

2. Skriv "Instéliningar” i sékrutan och klicka pa "Oppna’:

(Cl) @

@ Appar  Dokument ~ Webb Instillningar  Personer ~ Mappar  Fotor B G

Basta matchning

| @ Instaliningar @

Appar Instéliningar

® Aterstilla instaliningar fr
ClaroRead Pro

7 Office - sprakinstiliningar
Installningar

@z Instaliningar fér Bluetooth och
andra enheter

2 Wi-Fi-installningar
@ VPN-instaliningar
Sok pa webben

Q_ instaliningar - Visa fler sokresultat

CR=m ] -)

3R Tabort frén Start
£ Fasti aktivitetsfaltet

8 Appinstaliningar

Microsoft Store
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3. Klicka pa "Konton”

Installningar

System

Bluetooth och enheter

Anpassning

-
@ Natverk och Internet
/
i

Appar

® Tid och sprak

9 Spel

K Hislpmedel

W Sekretess och sakerhet

@ Windows Update

4. Klicka pa "Andra anvandare”:

250516

& Installningar - e %
UBF-ETE-AirwatchTest UBF Konton
GRO3128@jonkoping.se
Sok efer ennstliring a I-EI
B System
) Bluetooth och enheter
o= Din information
L=ty >
W Natverk och Internet Proflises
Anpassnin
2 T [ Epest-ochappkonton o
Kanton som anvands av e-post, ntake
B Appar
| & Konton yo) Inleggningsalternativ >
skerhetsnyckel, Isenord, dynamiskt
¥ Tid och sprik
& Spel S >
<© tsdtkomst, arbets- eller skolanvandare, kiosktilldelad stkomst
K Hjalpmedel
> Windows sskerhetskopiering )
) Sekretess och sakerhet R®  cakerhetskopiera filer, appar, installningar for att iterstélla dem pi olika
@ Windows Update
=] é'kﬂmﬂ‘hﬂﬁrhﬂﬂ PHPMkn\a- ) 5
drganisationsresurser som e-post, appar e
G Passkeys
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5. Klicka pa "Lagag till konto™:

< Instaliningar - =] X
E‘I Konton > Andra anvandare
Arbetsplats- eller skolanvindare
Stk efter en installning Q
B System
£ Bluetooth och enheter D rmiviswatir v
W Nitverk och Internet
P ea— Andra anvindare
1 & Konton
P Tidochsprik Konfigurera en kiosk
mls G P Kom iging
K Hjslpmede
J  Sekretess och sakerhet
@ windows Update
6. | nasta steg vill Microsoft att man ska logga in med ett Microsoft-
konto till datorn, men det ska vi INTE g6ra utan vi vill skapa ett
lokalt konto. Valj darfor "Jag har inte den har personens
inloggningsinformation”:
Microsoft-konto X
E‘] Kc¢
Arb
B System Hur kommer personen att
©  Bluetooth och enheter logga in? ¥
Ange e-postadressen eller telefonnumret till den
@ Natverk och Internet person som du vill lagga till. Om personen anvander
Anc Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype eller
# Anpassning -~ Xbox anger du den e-postadress eller det
telefonnummer som personen anvander for att logga 2
| & Konton postadress eller telefon
® Tidochsprak Kon
[sag har inte den har personens inloggningsinformation ]
€9 Spel | Kom igéng
Avbl .!E_
K Hislpmedel S
J Sekretess och sakerhet
@ Windows Update
=Anvandningsvillkor  Sekretess och cookies

N
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7. Vivill inte heller skapa ett Microsoft-konto. Klicka darfor pa "Lagg till
en anvandare utan ett Microsoft-konto”:

& Instaliningar

UBF-ETE-AirwatchTest UBF
GRO3128@jonkoping se

k efter en installnin

B System

© Biuetooth och enheter
@ Nitverk och Internet
# Anpassning

B Appar

& Konton

P Tid och sprak
€ Spel

K Hisipmedel

) Sekretess och sskerhet
@

Windows Update

Kc¢

Arb

Microsoft-konto %

B Microsoft

Skapa konto

\@examy

Skaffa en ny e-postadress

[Lagg till en anvandare utan ett Microsoft-konto |

Ligg till konto

Ligg till konto

Kom iging

8. Nu ska du skapa ett lokalt konto pa datorn. Valj ett passande

anvandarnamn och ett losenord. Tank pa att du ska uppge dessa
uppgifter nar du sedan ska logga in pa det lokala kontot sa val]

nagot du kommer ihag. Du behdver ocksa svara pa tre
sakerhetsfragor som du far svara pa ifall du skulle glomma ditt
l6senord. Klicka sedan pa "Nasta”:

& instaliningar

Sok efter en installning q

System
Bluetooth och enheter
Ntverk och Internet

Anpassning

BN ¢ © 1

Appar

Konton

@ (e

Tid och sprak
8 spel

K Hijalpmedel

J  Sekretess och sakerhet

@ Windows Update

Microsoft-kanto S

Skapa en anvandare t6r den har datorn
Om det har kontot &r fér barn eller tonaringar kan du vlja Tillbaka och skapa en
Microsoft-konto. Nar yngre familiemediemmar loggar in med en Microsoft-konto har de

sekretesskydd som fokuserar pa deras &lder.

Om du vill anvénda ett ldsenord véljer du ett som &r enkelt att komma ihdg, men som &r
svért for andra att gissa.

Vem ska anvidnda den har datorn?

(e [

Skydda det genom att géra det tillrackligt svart.

== ]

Ifall du glommer ditt losenord

ﬂ Vilket namn hade ditt forsta husdjur? ﬂe
ol -

Ligg till konto

Kom igdng

N
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9. Nu ser du ditt konto under "Andra anvandare”
Vi har i detta fall skapat kontot "Test” och under star det att det ar
ett "Lokalt konto”:

& Instaliningar

IE Konton > Andra anvandare

Arbetsplats- eller skalanvandare

Sok efter en installning Q
Laga till ett arbetsplats- eller skolkanto Ligg till konto

System

Bluetooth och enheter e

Andra anvandare

-
@ Natverk och Internet
4
[

Anpassning
Appar Lagg till andra anvandare Ligg tll konte
1 & Konton
o Test ”
% Tid och sprik = Lokaltkento
&8 spel

. Konfigurera en kiosk
K Hjalpmedel

D sesessccnsarnr e ot st st o o . s i e Komiging

@ windows Update

10. For att du ska kunna gora allt pa datorn (installera appar, ta bort
appar osv.) behdver du stalla in att du ar "Administratdr’ pa kontot.
Klicka pa det lokala kontot och vélj "Andra kontotyp:

& Instaliningar

IBLI Konton > Andra anvandare

Arbetsplats- eller skolanvindare

8k efter en installning Q
Liigg til ett arbetsplats- eller skolkonta Liigg till konto

B system
B Bluetooth och enheter M
@ Nitverk och Internet
Andra anvandare
#  Anpassning
B Apper Lagg till andra anvandare Lagg till konto
| & Konton
o Test N
P Tid och sprak ®  Lokalt kent
& spel
Kontoalternativ Andra kontatyp
K Hjslpmede
Konto och data Te bort
& Sekretess och sakerhet
@ Windows Update

Konfigurera en kiosk

Kiosklage
Ks g

N
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11. Valj "Administrator” och klicka pa "OK”:

250516

& Instillningar

&

Sok efter en installning

System

o B

Bluetooth och enheter

Konton > Andra anviandare

Arbetsplats- eller skolanvindare

Lagg till ett arbetsplats- eller skolkonto
Andra kontotyp

Andra kontotyp

Lagg till kento

@ Nitverk och Internet B I:‘la‘t oo
/' Anpassning :
B =
1 & konton
P Tid och sprik -
8 Spel Andra kontotyp
K Hijslpmedel
Konto och data Ta bort
J  Sekretess och sakerhet
Riov=loda Konfigurera en kiosk
e e et Rl Kom ging
12. Nu ser vi att det lokala kontot (i det har fallet med anvandarnamnet
"Test”) ar ett administratérskonto:

& nstaliningar

&

Sk efter en instélining

System
Bluetooth och enheter
Natverk och Internet

Anpassning

BN ¢ ©8

Appar

Konton

@

Tid och sprik

& spel

K Hijslpmedel

J  Sekretess och sikerhet

@ Windows Update

Konton > Andra anvandare

Arbetsplats- eller skolanvindare

Lagg till ett arbetsplats- eller skolkanta

Administrator

Andra anvandare

Ligg till andra anvindare

Kontoalternatiy

Konto och data

Konfigurera en kiosk

@ Kosksge

Gér den har enhaten til en kiosk som kan anva

ndas som digital skylt, intersktiv skarm eller anna

Ligg till konto

Ligg il konto

Andra kontotyp

Tabort

Kom igang

N
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13. Nar kontot &r skapat och har administratorsrattigheter sa ska du
vaxla anvandare. Detta gor du genom att klicka pa "Start” (1) nere

pa Aktivitetsfaltet och klickar pa ikonen med ditt skolkonto (2) och
sedan "Vaxla anvandare” (3):

Rekommenderat

& Andra kontoinstaliningar ]

B us

Skarmbid 2025-01-16 151055
&) samsid0
B Loggaut =] ok 2024

©
2] 0

e O (&) - L=C@ @ N

14. Nu ska du logga in med det lokala kontot. Valj darfér ’Annan
anvandare” (Se ruta nere till vanster):

UBF-ETE-AirwatchTest UBF

Losenord

UBF-ETE-AirwatchTest UBF

N
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15. Logga in med ditt lokala konto.
OBS! Viktigt att du skriver .\ fére anvandarnamnet.
(For att skriva \ anvander du tangenten Alt Gr och tangenten med +
och ?) Datorn kommer nu att stéllas in for det nya anvandarkontot,
vilket tar en kort stund:

Annan anvandare

Logga in i: DESKTOP-2KTDOSD

B4 Annan anvindare

16. Nar du val loggat in sa kan du under "Instéllningar — Konton” se att
du &r inloggad med ett lokalt konto som ocksa ar Administrator pa
datorn:

System

Bluetooth och enheter
o= Dininformation
S= profitfor

Natverk och Internet

Anpassniny
ek E-post- och appkoriton

Appar

Konton Inloggningsalternativ

P Tid och sprak

# Spel
Hjalpmedel

Sekretess och sakerhet  Windows sskerhetskopiering

@® Windows Update ibissnbeeoios

e H R L =Ca @ A8 RO L, LR

N
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17. Rekommendationen for att fa bada dina konton som alternativ enligt
bilden nedan &r att "Vaxla konto”.
Skulle du logga ut ur elevkontot sa kommer det forsvinna som
alternativ nere till vanster vid inloggning. Du kan dock fortfarande
logga in med elevkontot men du maste skriva
anvandarnamn@jonkoping.se i anvandarnamnsfaltet.
Loggar du ut fran ditt lokala konto s& goér du om steg 13 igen:

& instaliningar
JREETEsrwstch Terc UEE Ko Q Sok efter appar, instaliningar och dokument
GRO3128@jonkopingse
S8k efter en instllning Q Fast Ala >
B System e m " lt G} =
Edge Word Excel PowerPoint  Installningar  Utforskaren
0 Bluctooth och enheter
=1 >
¥ Natverk och Internet
#  Anpassning
& >
B Appar
| & Konton
- Y 5
P Tid och sprak
& Andra kontoinstallningar
@ Spel o >
e & us
. i [g] Starmbia 2025.0115 151055
Hjslpmedel den 6 maj
by B B Loggaut =l e
4 >
) Sekretess och sikerhet ®! o Test | Sermeid o)
= Inloggad izl
@ Windows Update
¢ &, vixla anvindare 3
[8]  ver-eTe-sinatchTest uBr 0]
G e - - N
812 un - = A - [‘ P 1527
=~ Busigt mm Qs L =C\ 3@ R e

18. Att tanka pa:

Du har inte tillgang till Microsoft 365 pa din utkopta dator.

Ditt nuvarande skolkonto kommer inaktiveras nar du slutar i
kommunens skolor. Du far anvanda ett personligt Microsoftkonto for
att hamta/kdpa appar.

Lycka till med datorn och ditt nya lokala konto!
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