Utbildningsforvaltningen
IT- och digitaliseringsenheten

Skapa lokalt konto pa En Till En elevdator

Denna manual beskriver hur du skapar ett lokalt konto pa den ETE

elevdator som du lanat och som du képer fran skolan.

240425

OBS! Detta maste goras innan en elevdatorn kdps och plockas bort

fran vara system.

1. Borja med att klicka pa Windows-knappen ("flaggan”) nere i vanstra
hornet, klicka sen pa Installningar i vanstermenyn:
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IT- och digitaliseringsenheten

2. Nar du kommit in i Instéliningar valjer du Konton:

240425

Installningar

0 Swstem

Appar

/O Sok

n B Skrivhar for at soka

Windows-instaliningar

E| Enheter D Telefon @ Natverk ach Internet
R Konton (B,  Tid och sprik @ Spel

. " AT "
EI Sekretess 77N Uppdatering och sakerhet

3. Klicka sen pa Andra anvandare:

E;'/j Anpassning

(L

# Hialpmedel

€ Instaliningar

@ Hem

Din information

Konton

A= Din information
=1 E-post- och appkonton
& Inloggningsaiternativ

B3 Atkomst till arbete eller skola

A, Andra anvandare

< Synkronisera dina instaliningar

A\ V4
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R

Instaliningar, behorigheter med mera

Skapa din bild
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Utbildningsforvaltningen
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4. Klicka pa Lagg till nagon annan pa den har datorn:

€ Installningar - =3 X

B Hem Andra anvandare

o Hjalp frén webben

] Arbetsplats- eller skolanvandare

K

Konton L3gg till en arbetsplats- eller skolanvandare

+

DI foaaiod JONKOPING\GR03128
Administr
= E-post- och appkonton

&, Inloggningsalternativ Andra anvandare

B2 Atkomst till arbete eller skola [ 77 Lagg till nagon annan pa den har datormn ]

A, Andra anvindare

Konfigurera en kiosk

E Tilldelad atkomst
Konfigurera den har enheten som en kiosk. till exempe

< Synkronisera dina instaliningar

ﬂ L Skriv har for att soka

5. | nasta steg vill Microsoft att man ska logga in med ett Microsoft-
konto till datorn, men det ska vi INTE g6ra utan vi vill skapa ett
lokalt konto. Valj darfér Jag har inte den har personens
inloggningsinformation:

Insaningsr
Microsoft-komto X
@ Hem
- 3 Hjalp fran webben
n sk
i % Vicrosoft
A2 Dininformation Hur kommer personen att

logga in?
= iiEpees ot mapkonoh Ange e-postadressen eller telefonnumret till den
person som du vill lagga till. Om personen anvander
& Inloggningsaiternativ A Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype eller
Xbox anger du den e-postadress eller det
telefonnummer som personen anvander for att logga
in

E23 Atkomst till arbete eller skola

A, Andra anvandare =

o .
< Synkronisera dina installningar [ S S ——— ,,,,‘_,,,,,J.‘,‘l

0
o

=Anvandningsvillkor  Sekretess och cookies

n L Skriv har for att soka
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IT- och digitaliseringsenheten

240425

6. Vivillinte heller skapa ett Microsoft-konto. Klicka darfor pa Lagg till

en anvandare utan ett Microsoft-konto:

o]

Instaliningar

Hem

as

P

(@]

Konton

Din information

E-post- och appkonton

Inloggningsalternativ

Atkomst till arbete eller skola

, Andra anvandare

Synkronisera dina instaliningar

ﬂ L Skriv har for att soka

B® Microsoft

Skapa konto

=Anvandningsvillkor  Sekretess och coolies

Hjalp frén webben

7. Nu ska du skapa ett lokalt konto pa datorn. Valj ett passande
anvandarnamn och ett losenord. Tank pa att du ska uppge dessa
uppgifter nar du sedan ska logga in pa det lokala kontot sa val]
nagot du kommer ihdg. Du behover ocksa svara pa tre
sakerhetsfragor som du far svara pa ifall du skulle glomma ditt
I6senord. Klicka sedan pa Nasta:

o]

Instaliningar

Hem

as
=

Q
=)

p-

Q

Konton

Din information

E-post- och appkonton

Inloggningsalternativ

Atkomst till arbete eller skola

, Andra anvandare

Synkronisera dina instaliningar

Microsoft-korzo

Vem ska anvanda den har datorn?

Skapa en anvandare for den har datorn

Om du vill anvanda ett I6senord valjer du ett som &r enkelt att komma ihag, men som ar
svart for andra att gissa.

[ Test

Skydda det genom att géra det tillrackligt svart.

Ifall du gldmmer ditt I5senord

Sakerhetsfrag
Vilket namn hade ditt forsta husdjur?
Vad heter din fodelseort?

Vilket smeknamn hade du i din barndom?

a1

1 vilken stad traffades dina foraldrar?
Vad heter din éldsta kusin i fornamn?
Vilken var din forsta skola?

Bakat

Hjalp frén webben
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IT- och digitaliseringsenheten
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8. Nu ser du ditt konto under Andra anvandare.
Vi har i detta fall skapat kontot "Test” och under star det att det ar

ett "Lokalt konto”:

€ Installningar

@ Hem

K efter en instalinin |

Konton

A= Din information

5 E-post- och appkonton

& Inloggningsalternativ

B3 Atkomst till arbete eller skola
A, Andra anvandare

< Synkronisera dina installningar

B L Skriv har for att soka

Andra anvandare
Arbetsplats- eller skolanvandare Tl Sl wabtoen

Lagg till en arbetsplats- eller skolanvandare

+

E] JONKOPING\GR03128
dministrat

Andra anvandare

Lagg till nagon annan pa den har datorn

+

Konfigurera en kiosk

E Tilldelad Atkomst
Konfi . v " k ti P

9. Nu har du skapat ditt lokala konto. For att du ska kunna gora allt pa
datorn (installera appar, ta bort appar osv.) behdver du stélla in att
du &r "Administrator” pa kontot. Klicka pa det lokala kontot och valj

Andra kontotyp:

€ Instaliningar

@ Hem

k efter en installnin ]

Konton

A= Din information

51 E-post- och appkonton

& Inloggningsalternativ

B2 Atkomst till arbete eller skola
A, Andra anvandare

< Synkronisera dina instaliningar

ﬂ L Skriv har for att soka

Andra anvandare

Arbetsplats- eller skolanvandare THsp b webiben

Lagg till en arbetsplats- eller skolanvandare

+

m JONKOPING\GRO03128
Iministra

Andra anvéandare

L Lagg till nagon annan pa den har datom
g Test
Andra kontotyp Tabort

Konfigurera en kiosk

E Tilldelad Atkomst
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Utbildningsforvaltningen
IT- och digitaliseringsenheten 240425

10. Valj Administrator under Andra kontotyp. Klicka sedan OK:

Instaliningar

B Hem Andra anvandare

= Hjalp fra
s ster en nstilknio \ Arbetsplats- eller skolanvandare ialp frén webben

skarmtidsgranser

Konton 1| L3gg till en arbetsplats- eller skolanvandare

‘ Andra kontotyp

A= Din information

Andra kontotyp

=1 E-post- och appkonton
=

€ Inloggningsalterativ Lokalt konto

=

Atkomst till arbete eller skola

X

, Andra anvindare

Q

Synkronisera dina instaliningar

Konfigurera en kiosk

E Tilldelad Atkomst
Konfigurera den har enheten som en kiosk. tifl exempel som en

g L Skriv har for att soka

11. Nu ser vi att det lokala kontot (i det har fallet med anvandarnamnet
"Test”) ar ett administratérskonto:

€ Installningar - & x
@ Hem Andra anvandare

Sok efter en instalining 2| Arbetsplats- eller skolanvindare Hialp frin webben
Konton

S L2og til en arbetsplats- eller skolanvandare

A= Din information JONKOPING\GRO03128

3 E-post- och appkonton

&, Inloggningsalternativ Andra anvandare

B2 Atkomst till arbete eller skola Lagg till nagon annan pa den har datormn

S

A, Andra anvindare

< Synkronisera dina instaliningar

Andra kontotyp Ta bort

Konfigurera en kiosk

g Tilldelad Atkomst
Konfigurera den h en som en kiosk, till exempel som en
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Utbildningsférvaltningen
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12. Nar kontot &r skapat och har administratorsrattigheter sa ska du
vaxla anvandare. Detta gor du genom att klicka pa Start (flaggan
nere i vanster horn) och valjer ikonen med ditt skolkonto (1) och
sedan Vaxla anvandare (2):

L Skriv har for att soka

13. Nu ska du logga in med det lokala kontot. Valj darfér Annan
anvandare (Se ruta nere till vanster):

UBF-ETE-AirwatchTest UBF

UBF-ETE-AirwatchTest UBF
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Utbildningsférvaltningen
IT- och digitaliseringsenheten 240425

14. Logga in med ditt lokala konto.
OBS! Viktigt att du skriver .\ fére anvandarnamnet.
(For att skriva \ anvéander du tangenten Alt Gr och tangenten med +
och ?) Datorn kommer nu att stéllas in for det nya anvandarkontot,
vilket tar en kort stund:

1099 Ak WRESKTOR -ERZHEAT,

UBF-ETE-AirwatchTest UBF

15. Nar du val loggat in sa kan du under Installningar - Konton se att
du &r inloggad med ett lokalt konto som ocksa ar Administrator
pa datorn:

Din information

= Din information

E-post- och appkonton

Inloggningsalternativ

Atkomst till arbete eller skola

Andra anvandare
Windows fungerar battre nar dina installningar och filer synkas
automatiskt. Anvand ett Microsoft-konto sa kan du enkelt fa alla dina

Spacnisax cing It inger saker p4 alla dina enheter,

Logga in med ett Microsoft-konto i stallet

Skapa din bild

L Skriv har for att soka
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Utbildningsférvaltningen
IT- och digitaliseringsenheten 240425

16. Rekommendationen for att fa bada dina konton som alternativ enligt

bilden nedan &r att Vaxla konto.

Skulle du logga ut ur elevkontot sa kommer det forsvinna som
alternativ nere till vanster vid inloggning. Du kan dock fortfarande
logga in med elevkontot men du maste skriva
anvandarnamn@jonkoping.se i anvandarnamnsfaltet.

Loggar du ut fran ditt lokala konto s& gér du om steg 12 igen:

Din information

@ "= Din information
B E-post- och appkonton
G S\ Inloggningsalternativ
B3 Atkomst till arbete eller skola
B A Andraanvandare

N T synkronisera dina instaliningar

L Skriv har for att soka

17. Att tanka p&:

Du har inte tillgang till Microsoft 365 pa din utkopta dator.

Ditt nuvarande skolkonto kommer inaktiveras nar du slutar i
kommunens skolor. Du far anvanda ett personligt Microsoftkonto for
att hamta/kdpa appar.

Glom inte bort att logga in pa ditt lokala konto innan ditt
elevkonto inaktiveras (om du slutar gymnasiet eller i en
kommunal grundskola). Du kommer inte kunna gora detta i
efterhand.

Lycka till med datorn och ditt nya lokala konto!
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